
 

Приложение № 1 

к приказу «Об организации в 

МОУ Гимназии № 1 платных 

образовательных услуг в 2018-

2019 уч.году» от 27.09.2018г. № 

252- од 

План организации и реализации оказания платных образовательных услуг (ПОУ) в 2018-2019 учебном  году  

в МОУ Гимназии №1 

 

№ Содержание Цель Ответственные за 

проведение 

Объект Сроки 

Аналитический этап 

1. Заседание   Совета гимназии Анализ материально-технической базы, 

создание условий согласно САНПиН, 

определение порядка предоставления ПОУ, 

стоимости услуг,  утверждение сметы расходов 

ОУ от предоставления ПОУ 

Администрация, 

председатель  Совета 

гимназии. 

Представители 

родительского 

комитета, 

обучающихся, 

педагогов 

28.08.2018 г. 

2. Родительские собрания по 

организации ПОУ в 1 - 11 

классах, курсы подготовки 

детей к школе. 

Знакомство родителей обучающихся с 

организацией ПОУ в школе. 

Администрация, 

классные 

руководители. 

Родители  Сентябрь 2018 г. 

3. Анкетирования родителей и 

обучающихся 1 - 11 классов 

«Выявление социального 

запроса на предоставление 

ПОУ». 

Выявить запросы родителей и  обучающихся по 

предоставлению ПОУ. 

Зам. директора по 

УВР Г.Н.Шевченко, 

классные 

руководители. 

Родители и 

обучающиеся 

Сентябрь 2018 

4. Разработка пакета документов 

по предоставлению ПОУ. 

Указать порядок и правовую основу 

предоставления ПОУ 

Зам. директора по 

УВР Г.Н.Шевченко 

Нормативные 

документы, 

организационно-

распорядительная 

документация 

Сентябрь 2018 г. 



4.  Малый педагогический совет 

«Обновление содержания 

образования посредством новых 

образовательных технологий и 

программ» 

Ознакомление преподавателей гимназии с     

нормативными и организационными 

документами, регламентирующими 

организацию оказания ПОУ   в   школе, с 

правилами составления программ 

дополнительного образования, 

предварительным анализом анкетирования 

родителей учащихся среднего   и старшего 

звеньев «ПОУ». 

Зам. директора по 

УВР Г.Н.Шевченко 

Преподавательский 

состав ОУ 

 Июнь 2018 г. 

Проектировочный этап 

5. Разработка, согласование и 

утверждение программ по 

оказанию ПДОУ. Внешняя 

экспертиза. 

Разработка программ в соответствии с 

требованиями к составлению программ 

дополнительного образования. 

Разработчики 

программ ПОУ  

Программы ПОУ Сентябрь 2018г. 

6. Анализ анкетирования 

родителей учащихся 1 - 11 

классов «ПДОУ». 

Предварительное формирование учебных групп 

обучающихся с учётом запросов и интересов 

Зам. директора по 

УВР Г.Н.Шевченко, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Родители, 

обучающиеся 1 - 11 

классов 

Сентябрь 2017г. 

Этап организационного и программно-методического обеспечения дополнительного образования 

9. Оформление информационного 

стенда по оказанию ПОУ 

.Размещение информации о 

ПОУ на сайте гимназии. 

Обеспечение полноты информации Зам. директора по 

УВР Г.Н.Шевченко 

Родители, 

обучающиеся 

Сентябрь 2018 г. 

 Заключение договоров с 

родителями (законными 

представителями) обучающихся 

на оказание ПОУ. 

Юридическое оформление    прав и 

обязанностей заказчика и исполнителя. 

Директор МОУ 

Гимназии №1 

Н.П.Цыбанев,  зам. 

директора по УВР 

Г.Н.Шевченко 

 

Родители, 

обучающиеся 

Сентябрь 2018 г. 

10. Приказ об организации ПОУ в  

ОУ  

Отразить в приказе направления работы по 

предоставлению ПДОУ  

Директор МОУ 

гимназии №1 Н.П. 

Цыбанев 

 

Приказ Сентябрь, 2018 г. 



 Приказ по реализации ПОУ  Отразить в приказе ставки работников, график 

их работы, смету затрат на оказание ПОУ, 

учебные планы, расписание занятий, 

списочный состав групп 

Директор МОУ 

Гимназии №1 Н.П. 

Цыбанев 

 

Приказ Сентябрь, 2018г. 

11. Формирование учебных групп 

обучающихся. Составление 

расписания. 

Создание оптимальных условий для каждого 

обучающегося при изучении выбранного курса. 

 Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№ 1 Г.Н.Шевченко, 

 педагоги 

дополнительного 

образования 

обучающиеся 18.09.18 - 

30.09.18 г. 

12. Функционирование курсов. Выявить степень заинтересованности учащихся 

изучением данного курса. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

обучающиеся В течение 

учебного года 

13. Психолого-педагогическое 

сопровождение обучающихся 

при обучении на курсах. 

Создание комфортных условий при обучении Педагог - психолог  обучающиеся В течение 

учебного года 

14. Общешкольное родительское 

собрание  

Информирование родителей о результатах 

обучения, финансовый отчёт 

Администрация Родители 

обучающихся 

Декабрь 2018 г. 

15. Анкетирование обучающихся 

«ПОУ: за и против». 

Выявить степень удовлетворённости 

обучающихся ПОУ 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

обучающиеся Декабрь 2017 г. 

16. Мониторинг посещения 

учащимися курсов. 

Контроль соответствия посещения и оплаты 

курсов учениками. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

обучающиеся В течение 

учебного года 

17. Проверка журналов курсов. Выполнение учебных программ; посещаемость 

учащимися курсов. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Журналы Декабрь 2018 г. 

Февраль 2019 г. 

Апрель 2019 г. 

Июнь 2019 г. 

 Мониторинг 

«Удовлетворенность 

ПОУ». 

Выяснить степень удовлетворённости 

родителей обучением их детей на платных 

курсах. 

 Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Родители учащихся Апрель  2019 г. 



23. Функционирование 

информационных стендов по 

ПОУ. 

Новости ПОУ. Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Информационные 

стенды. 

В течение года 

24. Индивидуальное 

консультирование учеников, 

родителей, учителей 

Разъяснение сущности 

ПОУ 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Ученики, родители, 

учителя. 

В течение 

учебного года. 

25. Родительские собрания «ПОУ» 

в 1 - 10 классах. 

Знакомство родителей 

учащихся с организацией ПОУ в школе. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Родители 

 

Февраль - март 

2019 г. 

26. Анкетирования родителей 

учащихся 1 - 11 классов 

«ПОУ». 

Выявить запросы 

родителей учащихся по 

оказанию ПОУ. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

Родители учащихся Февраль - март 

2019 г. 

19. Педагогическое совещание 

«ПОУ: - анализ и  итоги». 

Ознакомление педколлектива с оказанием ПОУ 

в 2017 - 2018 учебном  году. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

ПОУ Июнь 2019г. 

20. Проведение зачётных работ. Выяснить степень эффективности обучения на 

курсах. 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

обучающиеся Май 2019 г. 

21. Проверка журналов курсов. Выполнение учебных программ; посещаемость 

учащимися курсов, полнота, 

своевременность, правильность записей в 

журнале. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№ 1 Г.Н.Шевченко 

Журналы Май  2019 г. 

22. Информационное обеспечение 

школьного сайта. 

Информирование о реализации ПОУ. Учитель 

информатики 

Дьякова В.В., 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

ПОУ В течение года 



27. Анализ анкетирования 

родителей учащихся 1 - 11 

классов «ПОУ». 

Изучение спроса в ОУ и определение 

предполагаемого контингента обучающихся. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Родители, учащиеся 

1 - 11 классов 

Апрель  2019 г. 

28. Анализ организации ПОУ в 

2018 - 2019 учебном году. 

Итоги организации ПОУ в школе, определение 

проблем ПОУ и организация мер по их 

устранению. 

Зам.директора по 

УВР МОУ Гимназии 

№1 Г.Н.Шевченко 

ПОУ Июнь  2019 г. 

37. Разработка учебных программ 

для платных курсов в 

соответствии с запросами 

родителей учащихся. 

Подготовка к предстоящему учебному году. Руководители ШМО, 

учителя- 

предметники. 

Учебные планы. Июнь – август 

2019 г. 

 

 

 

 


